Document'Terre - Exemple de Plan de classement

. . Lieu de Durée de
Dossiers Sous-dossiers

classement conservation

Exploitation - professionnel

Identification de l'exploitation Fiche descriptive de l'exploitation
Récapitulatif des numéros importants
Correspondants Liste des fournisseurs, des clients
carnet d'adresse

Formations personnelles suivies
Offres de formation
Attestations de stage

Primes végétales Déclaration de surface, RPG ...
Primes animales Déclaration de primes animales

CUTUTUOTITIATE Ues aiues, TTotes

d'information + document
At .

DPU

CTE, CAD Cahier des charges, contrat, justificatifs non techniques, document
annuel d'engagement

Cahier des charges, contrat, justificatifs non techniques, document

annuel d'engagement

Cahier des charges, contrat, justificatifs non techniques, document

annuel d'engagement

Cahier des charges, contrat, justificatifs non techniques, document

annuel d'engagement

QualiTerre, Agriculture raisonnée Diagnostic
Management de la qualité Classeur qualité, Certification

Contrats ruraux

MAE, PVE

Gestion de territoire

Organisme n°1 Contrats + Cahier des charges + fiche parcellaire
AG - conseil d'administration - réunions

Bons de livraison
Conseils techniques + publicitaires

Organisme n° 2

|| Tableauetjustificatifs [ B

Plans parcellaires Plan d'ensemble de toutes les parcelles

Assolements Assolements annuels

Assolement pluriannuel

Contrat de mise a disposition des terres

Epandage Plan d'épandage

Contrat d'épandage de boues

Bordereau de livraison d'effluents d'‘élevage ou de boues

Suivi culture Carnet de plaine de l'année / fiches parcellaires
Carnet de plaine des années précédentes

Suivi récoltes Suivi = fiche de stockage

Stockage-vente

Résultats Marge brute

Notes techniques thématiques
Informations techniques Info plaine, agro performance, ...
Infos OS, visites techniciens

Météo

Avertissements PV

Publicités sur les intrants

Analyses Programme d'analyses de sol et analyses de sol
Programme de réalisation de RSH et RSH
Analyses de boues

Analyses d'effluents organiques
Fertilisation Plan de fumure de fond

Amendements basiques

Plan Prévisionnel de Fumure Azotée
Cahier d'épandage

Infos techniques, conseils

Infos Directive Nitrate

Irrigation Déclaration / Autorisation / dérogation
Bilan hydrique

Carnet d'irrigation

Déclaration de prélévement - redevance agence
Infos techniques, conseils

Gestion des intrants Prévision d'achats

Inventaire annuel des phytos en stock
Gestion des stocks
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ncadrement

Identification

Registre d'élevage
Documents d'identification animale
Passeports et ASDA

Reproduction Planning de reproduction
Documents de Insémination artificielle
Sanitaire Bons de vaccination et de tuberculination

Carnet sanitaire
Etiquettes des médicaments
Ordonnances

Alimentation

Plan d'alimentation

Plan de rationnement

Bilan fourrager

Plan prévisionnel de paturage

Cahier de paturage

Etiquettes des aliments, factures, bons de livraison

Quotas laitier - laiterie
Controles laitiers
Controle de performances

Mise aux normes

PMPOA
DAP
ICPE

Démarches qualité

CBPE
Route du lait
Référencement

Contrats de production viande

Gestion

Tableau de suivi de l'entretien du parc automobile
Prévision - suivi de l'entretien d'un véhicule
Factures d'achat, bons de garantie

Bons de commande, bons de livraison

Notices techniques

CR de contrdles techniques

Gestion des stocks de carburant et d'huile
Contréles du pulvé

Charges de mécanisation

Dossier Mécagro

Les plans

Plan de masse
Aménagements
Permis de construire
Plan électrique

Plan incendie

Les batiments d'élevage et 'hygiéne

Protocole et fiche d'enregistrement des nettoyages des batiments
Protocole et liste des produits de nettoyage des locaux de traite
Nettoyage des aires de stockage d'ensilage

Calcul des effluents d'élevage produits

Dossier Installations classées

Les travaux

Salariés

Permis de construire, contrat, factures

Fiche individuelle : Contrat de travail, formations, ...
Fiches de pointage

Fiches de paie, solde de tout compte

Registre unique du personnel

Autres registres liés a la présence d'employés
Attestation ASSEDIC

Certificat de travail

Carnet d'embauche des saisonniers

Sécurité

Document unique d'évaluation des risques professionnels

MSA

Déclaration trimestrielle, DADS
Déclaration des revenus de l'exploitant
Relevé parcellaire

Retraite

Relevés de point

Accident du travail

Décés, le cas échéant

Groupement d'employeur

Comptabilité

Factures d'achat (payé, a payer) et justificatifs
Factures de ventes
Grand livre

Gestion

Compte de résultat

Bilan

Analytique

Informations des centres de gestion

Bancaire

Contrats, ordres de prélévements automatiques
Emprunts

Placements

Relevés de compte, trésorerie

Avis d'opérations et bordereaux d'opérations
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Impét sur le revenu

Talons de chéquiers

Déclarations, justificatifs, preuves de paiment

Impéts locaux + redevance TV

TVA

Par assurance

Assurance vie

Installation

Fiches récapitulatives annuelles

Polices, contrats

Quittances

Dossier de remboursement de sinistre : correspondance, expertises et
certificats

PIDIL

DJA

Demande d'autorisation d'exploiter
PAM

Stages

Foncier

Titres, baux, fermage
Plans cadastraux + tableaux
Parcellaire MSA

Statuts société

Reglement intérieur

Informations thématiques

Contrats EDF-téléphone, ...

Syndicats

GDA, CETA

Mandats d'élus divers

Double des numéros des cartes

Contrat de mariage, union libre

Dossier divorce

Livret de famille

Livrets scolaires - diplomes ! ] |

Sur le revenu

double des déclarations
double des avis d’imposition

Impdts locaux

Foncier
Testament, succession,,,,

Scolaire (police + avenant)

id

Assurance-vie, complémentaire

Voiture

vmeminatian

Dossiers médicaux

Accords - décomptes annuels ! ] |

Electricité

Chauffage

Téléphone

Eau

Permis de construire, plan...

Copropriété, syndic,,,,

Dossier de locataire

Association parents d’éléves

Conseil municipal...
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